Dawn Teens當值組牧工作細則及指引
1. 當值基本負責事項
a. 週五或之前聯絡招待員提醒出席Dawn Teens事奉及有關衣飾，並於當日跟進及帶領他們事奉。

b. 擔任事奉訓練，指導肢體在司職上學習事奉神，服侍肢體。
c. 跟進場地之擺設。

d. 代表教會歡迎新人，將新人介紹適合組長認識。

2. 崇拜開始前
a. 必須於2:15p.m抵達教會，帶領招待員為事奉禱告。
b. 跟進招待員是否於2:30p.m.已備妥一切接待用之物資與所有聖經，及一切工作之細則。(有關物資及工作內容，詳參放在物資盒內的「接待員之工作細則及指引」)

c. 若有需要，提醒接待員之衣著是否恰當，及在事奉時不可外出或進食

d. 檢查場地擺設安排，若不恰當立刻跟進。
e. 遇有訪客第一次到訪教會(非會友邀請者)，請按下述指引跟進：
i. 主動接待及引領他與有關小組組長認識
ii. 鼓勵訪客填寫「新人資料表」。
f. 致送禮物 (教會簡介、浸禮見證集、VCD)
3. 崇拜進行中
a. 留意場內秩序，如有人談話或聽電話，有禮貌地告訴他們需要尊注敬拜。

b.處理突發事件，如處理有困難，可以邀請同工協助。
4. 崇拜結束後
a. 提醒招待員向嘉賓之領來者取回「新人資料表」(請注意所填寫之資料必須可供通訊用，否則請再行跟進。)

b. 帶領招待執拾有關物資。

5. 特殊情況
a. 當下雨時，請在禮堂門外右邊，放置水桶，以供盛載雨傘。
