基督教耀安教會

主六、主日崇拜慶典新入跟進流程表
1) 事前預備：

若於該週能成功邀約新朋友出席崇拜慶典，不論訪客是首次應邀與否，均須完成如下的預備步驟：

1. 領來者通知所屬組牧
2. 組牧通知區牧，及向各組員發小組祈禱鏈，為訪客能在是次探訪中經歷神而禱告；

3. 請確定告之「訪客」崇拜準時開始的時間，並預先轉告為表對崇拜聚會的尊重，聚會將於詩歌讚美時段開始後暫停進入，直至詩歌讚美部份完結才再開放。

4. 盡量邀約訪客能在崇拜前15分鐘到達教會，以便進行各項歡迎活動，達致「熱身」的果效，好更能投入崇拜聚會中
2) 第一次出席：

1. 接待員及招待員代表教會歡迎訪客，並請簽名於崇拜出席表上的「崇拜嘉賓留名」一欄上，並協助訪客填寫「嘉賓留名表」，以表能作出牧養跟進；

2. 領來者介紹組牧及區牧給訪客認識；

3. 於崇拜中，安排訪客跟所屬組員鄰坐一起，以便作出認識和關顧：

4. 於崇拜完結後由肢體個別會送上迎新禮物，以表示歡迎！
5. 會後由組牧以送禮方式送上「教會簡介」、「教會VCD」給訪客。

6. 組牧與領來者一同帶領訪客參觀教會（如聚會前未便介紹給所屬區牧，須於此時段引領介紹）

7. 區牧將於下週三前，按所留的聯絡通訊地址或電郵，寄出歡迎信給訪客

8. 接待員及招待員代表教會歡迎訪客，並請簽名於崇拜出席表上的「崇拜嘉賓留名」一欄上，並協助訪客填寫「嘉賓留名表」，以表能作出牧養跟進；

3) 第二次出席：

1. 接待員及招待員代表教會歡迎訪客，並請於「崇拜嘉賓留名」一欄上，找到來賓的名字，並於「第二次出席」一欄填上「(」號；

2. 如崇拜前時間許可，組牧及區牧主動與訪客接觸，並作短談（詢問對教會感受，簡介小組）；

3. 組牧介紹其它組員給訪客認識，並相約於崇拜後一同餐聚；

4. 於週三前，教會寄出第二封歡迎及欣賞信給訪客，以示對來賓的重視。
4) 第三次出席：

1. 接待員及招待員代表教會歡迎訪客，並請於「崇拜嘉賓留名」一欄上，找到來賓的名字，並於「第三次出席」一欄填上「(」號；

2. 小組組員主動與訪客接觸攀談；

3. 組牧邀請訪客於聚會後一同餐聚，並邀請參加是週的小組聚會；
5) 第四次出席：

1. 接待員及招待員代表教會歡迎訪客，並請於「崇拜嘉賓留名」一欄上，找到來賓的名字，並於「第四次出席」一欄填上「ˇ」號；

2. 小組組員主動與訪客接觸攀談；

3. 組牧邀請訪客於聚會後一同餐聚，並邀請參加是週小組聚會；

4. 組長通知區牧訪客已是第四次出席，並確定是否正式把該新人名字加入該崇拜出席表中小組名單之內；

5. （如經與組長確定加入小組名單內）由區牧於週三前寄出第三封歡迎信給訪客，並於信內表明誠邀對方加入小組的大家庭，並註明對方如在下次出席崇拜時，其名字已加入XXX小組，請對方在該組裡簽到。






� 如訪客只留電話，區牧或組牧宜以致電一次，以表摯誠的歡迎和再邀請出席崇拜。
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