主六崇拜慶典──當值組長指引
角色身份
目的：
a. 代表教會歡迎肢體及來賓進入神的殿。
b. 擔任事奉訓練，指導當值肢體在慶典司職上學習事奉神、服侍肢體。
基本注意事項
1. 在衣飾上必須端正，不可短褲或運動服飾當值。

2. 需熟讀各司職的指引，了解各司職崗位之負責範圍，以便引導組員服侍
3. 留意禮堂內外，有否突發事件，如需同工處理，請聯絡當值同工（請預先確定當是誰任當值同工）。

4. 遇有特別原因組長未能當值，請自行聯絡其他組長替代；若未能及時聯絡其他組長，請聯絡當值同工替代。 

當日流程及內容
	
	大約時間
	跟進內容

	開始前
	7:15p.m.
	· 到達，指導組員如何擺放禮堂座椅。

· 帶領兩位招待員為當天事奉禱告。

· 跟進招待員之衣飾是否合適。

· 提示組員配戴招待牌迎賓。

	
	7:30p.m.
	· 跟進招待員是否備妥一切物資及接待處設置妥當。
· 檢查場地擺設是否妥當，包括：水機上有足夠杯及水樽有水、垃圾桶有袋、奉獻袋已放好、流動壁報板放在走廊凹位。
· 遇有非會友邀請之新人，主動招待，帶領入座，並引薦相關牧者認識。

	
	7:45p.m
	· 如聖餐主日，跟進聖餐襄禮是否備妥聖餐物品。

	進行中
	8:00p.m.
	· 留守禮堂門外。

· 保持走廊暢通及安靜。

	
	8:30p.m.
	· 安坐於「工作人員席」，並留意主席指示需否補派任何物資，並向招待員作出指導。

	結束後
	9:45p.m.
	· 確保招待員向新人收回「新人資料表」及放回公文袋中。

· 跟進各司職組別是否已按指引執拾所有關物資。

· 最後，與當日所有事奉人員一起感恩禱告。


修定日期：29/7/2008

